
【 印 刷 】XP,Vista,7 

 

＜事前に「印刷プレビュー」にてファイル内容を確認し＞ 

 

印刷したいファイルを開く → 「クイックアクセスバー」の「印刷プレビューと印刷」をクリック → 右側にプレ 

 

ビューが表示されるので確認をします 

 

＜印刷＞ 

 

印刷したいファイルを開く → 「ファイル」タ 

 

ブ →① 印刷 → ②「プリンター」の▼から 

 

使用するプリンターを選択する → ③「設定 

 

で設定内容を確認する → ④「部数」の 

 

▼▲で枚数を設定 → ⑤「印刷」ボタン 

 

⑥の「プリンターのプロパティ」から 

 

基本設定タブ → 「用紙の種類」 

 

用紙設定タブ → 「四辺ふちなし」、「用紙 サイズ」など選択できる 

 

 

Windows XP  （事前にプレビューを確認しておく  「ファイル」メニュー → 「印刷プレビュー」） 

「ファイル」メニュー →⑦ 「印刷」→ 「プリンタ名」▼でプリンタを選択 → 「部数」▼▲で枚数設定→ ＯＫ 

 

右上の「プロパティ」から⑧ 基本設定タブ → 「用紙の種類」 

 

用紙設定タブ → 「四辺ふちなし」、「用紙 サイズ」など選択できる                    
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