
【セルの書式設定
しょしきせってい

】  

office2003  セルの選択
せんたく

  →   書式
し ょ しき

  →  セル 

office2007,2010  セルの選択
せんたく

 → 「ホーム」タブ
た ぶ

 → 「配置
はいち

」グループの右
みぎ

の▼ 

 
「表示
ひょうじ

形式
けいしき

」タブ 

日付の「種類
しゅるい

」などを設定
せってい

する 各分類
かくぶんるい

とも

サンプルの表示
ひょうじ

で確認
かくにん

すること 

「配置
はいち

」タブ     文字
も じ

配置
はいち

の「縦
たて

位置
い ち

・横
よこ

位置
い ち

」、文字
も じ

方向
ほうこう

、セル内の文字
も じ

の自動
じ ど う

折り返
おりかえ

し、セル内
ない

の全体
ぜんたい

表示
ひょうじ

、など設定
せってい

 

 

 

「フォント」タブ 

フォント名、スタイル、サイズ、文字
も じ

着 色
ちゃくしょく

など

がワンタッチで出来
で き

る 

 

 

 

「罫 線
けいせん

」タブ 

二重
にじゅう

線
せん

、点線
てんせん

各種
かくしゅ

、線
せん

の 着 色
ちゃくしょく

や広範囲
こうはんい

に罫線
けいせん

を引く
ひ く

ときに便利
べんり

です 
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