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手紙の文章の作成（筆ぐるめ）

（文章のみの場合）

1. 筆ぐるめ を起動する。

2. 上段ツールバー左端の「おもて・うら」を「うら」にする。
3. 左側の下にある「標準用紙」を選択し、希望の用紙を左クリックする。

4. 上段ツールバーの左から５番目の「文章/差し込み」を選択する。

5. 左側の文章入力欄に文章を入力する。

6. 文章入力が完了したら、左側下端の右端にある「領域追加」を左クリックする。

左側で入力した文章が、右側に表示されます。

7. 左側「標準用紙」下の上段左端の「自」（自由レイアウト）が押されている場合、右側に表示された文章枠線にカーソルを合わせ、左ドラッグすることにより印刷位置や文字の大きさを調整できます

8. 左側「標準用紙」下の上段左から２番目の「固」（固定レイアウト）を押した場合、左側下端中央の「領域設定」を左クリックすると、「文章枠設定」のウインドウが開きます。

ここで「文字設定」を開き、「フォントサイズ」、「文字数」、「行数」などを設定すると、文章枠線を変更しても文字の大きさなどが固定されたままとなります。

9. 左側上段のツールの意味　

B：太字　　I：斜文字　　U：アンダーライン　　横：横書き　　縦：縦書き

などです。

アイコンにカーソルを合わせると、説明文が出ますので参考にしてください。

10. 左側入力欄の下にある、「フォント」、「文字色」、「背景色」を変えることにより変更できます。

